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1. INTRODUCCION

El siguiente documento tiene por objetivo mostrar al proveedor como usar el portal de
proveedores, para que explote al maximo el canal de comunicacién “proveedor” - “empresa”,
facilitando la relacion comercial y su gestion.

A través de este medio el proveedor tendra la oportunidad de enviar sus cotizaciones de productos
que la empresa requiere, ademas de saber cudl es su situaciéon actual en la empresa cliente.

2. ACCESO AL PORTAL

La empresa al registrar a un proveedor en el sistema SA7 tiene la posibilidad de habilitarlo para
gue pueda acceder al portal de proveedores, asignandole un usuario y contrasefia.

Para acceder al portal de proveedores es necesario contar con una conexion a internet ademas del
explorador “internet explorer 9” (de preferencia). El link de acceso es ingresar a la Pagina
www.cobag.edu.mx y dar clic en Portal de Proveedores se visualizara la siguiente imagen...

W llall @ nitpi//localnostrportaipn £ ~ B & X |

Portal del proveedor Acceso Web

Usuario

Contraseiia

#100% ~

Ingresar Usuario y Contrasefa otorgado por el Departamento de Recursos Materiales...... le
mostrara la siguiente pantalla..
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— Kl

Portal dl provesdor

ABA SEGUROS S.A.DEC.V.

Empresa:COB Usuario:00

Y inicio @ salir

Donde se muestran las opciones de cotizaciones,

Portal de proveedor

Cotizaciones

Saldo proveedores

Cambiar contraseiia

Saldo de proveedores y Cambio de

Contrasefia; en la parte de arriba se visualiza la razon social del proveedor autentificado, de lado
derecho la opcion de inicio para ir al menu principal y salir del portal.

3. COTIZACIONES

En el portal el proveedor tiene la oportunidad de enviar sus cotizaciones a la empresa con la
certeza de que éstas seran consideras en el proceso de compras.

En la siguiente pantalla el proveedor podra ver todas las cotizaciones que tiene pendiente por
enviar y las que ha enviado.

e @ @ http://localhost/portalprn O ~ B & X @ Sisterna Administrativo X

.| Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Portal del proveedor

PROVEEDORES X SADE CV

“¥ Inicio

Empresa:UAQ Usuario: PROVEEDOR.

Cotizacién de Requisiciones

Folio Descripcion Fecha solicitud Inicia cotizacion Termina cotizacion
2008020001 COTIZACION DE PRODUCTOS X 21/02/2008 15/05/2012 11:48:38 am. 01/12/2012 12:00:00 am. Ver Cofizar  Documentos
2012020001 COTIZAR PRODUCTOS DE ... 18/02/2012 18/09/2000 11:25:57 am. 01/12/2012 12:00:00 am. Ver Cofizar Documentos
2012020002 COMPRA PRODUCTOS ¥ 18/0272012 15/09/2012 11:28:08 am. 01/12/2012 12:00:00 am_ Ver Cofizar  Documentos
4 1 ]
#100% -

En la cuadricula se visualiza el FOLIO de la cotizacion, asi como su descripcion, fecha en que la
empresa emite la solicitud, fecha y hora a partir de cuando el proveedor puede enviar la cotizacion,
y por ultimo la fecha limite para enviar la cotizacion. En ese rango de fechas el proveedor tiene la
posibilidad de enviar su cotizacion final.
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Al lado derecho se encuentran opciones para Ver la cotizacién, para Cotizar y Documentos que
el proveedor puede asociar a la cotizacion.
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Al seleccionar la opcién VER sélo podra ver el detalle de la cotizacién, sin poder editarla o enviarla

Al seleccionar la opcién COTIZAR se visualizaran los productos y caracteristicas que se requiere
sean informados para enviar la cotizacion.

& http://localhost/portalpre 2 ~ B C X

PROVEEDORES X SA DE CV D nicio D salic

Portal del proveedor Empresa:UAQ Usuario:PROVEEDOR

Cotizar
Observaciones Fechade Enfrega  Fecha Vigencia
pruebas - 230572012 16/092012
Copiar fecha al
- detalle
Follo  partida Articulo Descripcién - Precio  contidad Desc. Importe  SDIESPATA o Entrega

Crédite  Unitario Entregar

12.00 35.0000 0.00 1,400.0000 0.00 16/09/2012 Documentos

Requisicién

BO00DO03 2 oop1 " HOJAS BOND CARTA

TRABAJOS DE IMPREMNTA

B0000025 5 1222 10.00 178.9700 0.00 1,073.8200 0.00 16/09/2012 Documentos

(TINTA AMARILLA PROCESS COLORTEC
(KILOS))

@ Actualizar Importes e Reqresar al listado @ Guardar informacion

< | I | r

|IL]avascnpt:_doPostEack('ngetaHe‘,'documentosSO‘) H100% v

Donde el proveedor puede hacer algunas observaciones, colocar una fecha global de entrega y la
fecha de vigencia de la cotizacién.

En el GRID se visualiza el folio de la requisicién (informacién interna de la empresa), partida, clave
del articulo, descripcion del articulo con algunos comentarios y la cantidad que se requiere.

También en el GRID, el proveedor debe capturar los dias de crédito que otorga por partida, asi
como el precio del producto, también el descuento que ofrece, nimero de dias para entregar y la
fecha oficial de entrega.

Al final de cada renglén esta la opcion de Documentos, donde la empresa coloca documentos o
informacion especifica que el producto debe cumplir.

Con la opcion “Actualizar importes” se refresca la columna de importe total.

Con la opcién “Regresar al Listado” abre la pagina de listado cotizaciones sin guardar la
informacion.

Con la opcion “Guardar informacién” se envia la cotizacién. La cotizacién puede guardarse
tantas veces sea necesario, hasta la fecha limite para enviar la cotizacion

Al seleccionar la opcion Documentos del listado de cotizaciones se visualizard la siguiente
pantalla donde el proveedor puede importar sus documentos asociados a la cotizacion:
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Portal del proveedor

PROVEEDORES X SADECV

Empresa:UAQ Usuario:PROVEEDOR

Documentos
Solicitud de Precios
ACION DE PRODUCTOS X
Ruta y Archivo
Descrpcion Archivo Comentarios
- -
@ Actuslizar
0 Regresar
Nombre Extension Descripcién Comentarios
imagen png Jusfificacion 1 Comentarios Editar Eliminar Ver
prusba? png Documento de prueba Comentario de prueba Editar Eliminar Ver
H100% -

Donde se selecciona el archivo a importar, su descripcién del archivo, comentarios adicionales.

Al presionar el botdn actualizar se importa el archivo al portal,

El proveedor puede modificar la informacion con la opcién “editar”, o bien borrarla con la opcion
“eliminar”; con la opcién ver se visualiza el archivo importado
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4. SALDO PROVEEDORES

Saldo a proveedores es un modulo para que el proveedor pueda consultar su situacion actual
ante la empresa en cuanto a pagos, la pantalla de es la siguiente:

& http://localhost/PortalProvee O v B & X | @ Sistema Administrativo - C... X L

PROVEEDORES X SA DE CV & Inicio

Portal del proveedor Empresa:UAQ Usuario:PROVEEDOR.

Consulta de saldos de Proveedores

Filtros de basqueda

Zona Proveedor
*- ==TODAS== El PO00S! PROVEEDORES X SA DE CV
Saldo Al Moneda (© Fecha pago © F. Vencimiento @ No Incluir
1810272012 ==TODAS== [=] [] En moneda nacional 18/02/2012 [T pagos Anticipados 4 Buscar
Reporie
7] impresién con zonas Resumen de Saldos El 55 imprimir
+ Resumen de saldos + Total saldo 0,804.80
Proveedor CxP F. Saldo MonedalD

PO00SD - PROVEEDORES X SADE CV 2007090234 F-151057, 13/1272007 136.85 P
PO00SD - PROVEEDORES X SA DE GV 2007030290 F-151018, 131272007 13340P
PO00ED - PROVEEDORES X SADE CV 2007090289 F-154528, 131272007 4543 P
PO00SD - PROVEEDORES X 5A DE GV 2008062995 161188 21/05/2008 100555 P
PO00ED - PROVEEDORES X SADE CV 2005063110 161188-CR 18/06/2005 -100855 P
PO00SD - PROVEEDORES X 5A DE GV 2008063111 0161186 21/05/2008 1048912 P

#H100% v

Donde la pantalla se divide en filtros de blsqueda (filtro por zona, saldo a cierta fecha, moneda,
etc...) y el GRID resultante que visualiza la consulta.

Una vez indicado los filtros se debe presionar el boton buscar para obtener el resultado,

En el GRID se visualiza la razon social del proveedor, la cuenta por pagar generada en el sistema
de la empresa, el documento (ya sea folio de factura o nota de crédito, etc.), fecha del documento,
saldo y moneda.

La consulta se realiza a nivel detalle (por default) o a nivel de resumen de saldos, para hacer la
consulta por resumen se debe presionar la opcion “+ Resumen de saldos+” y la consulta
resultante se visualizar4 como sigue:
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PROVEEDORES X SADECV & inicio @ saiir

Portal del proveedor Empresa:UAQ Usuario: PROVEEDOR

Consulta de saldos de Proveedores

Filtros de bisqueda

Zona Proveedor
- ==TODAS== [=] PO00ED PROVEEDORES X 5A DE GV
Saldo Al Moneda © Fecha page © F. Vencimiento @ No Incluir
18/02/2012 ==TODAS== [=] [C] En meneda nacional 18/02/2012 [ZI pagos Anticipados I Buscar
Reporte
B Imgpresién con zonas Resumen de Saldos [=] 55 Imprimir
+ Saldos + Total saldo 0,304.30
Proveedor Saldo Saldo M.N. Zona
PO00SD - PROVEEDORES X SADECV 10204.50 10504.50 -

#100% ~
Si se desea volver a la vista de detalle de saldos se debe presionar la opcién “+Saldos+”
5. CAMBIO DE CONTRASENA
En esta opcion el Proveedor podra actualizar su contrasefia de acceso al Portal....
ASISCOM, S.A. DE C.V. 0o O sur

Portal de{ proveedor Empresa:COB Usuario:p_asiscom

Cambio de contrasefia de p_asiscom

INFORMACION

Contrasefia Actual Nueva Contrasefia Confirmar Contrasefia

© Regresar @ Guardar

Ingresando:
Contrasefia Actual
Nueva Contrasefia
Confirmar Contrasefia

Y dar clic en Guardar, para que el cambio surta efecto debera salir del Portal y volver a ingresar.
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